
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
มีหนาท่ีในการรับชำระภาษี ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ
ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 
 2. แจงใหเจาของท่ีดินและสิ่งปลูกสรางทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือน พฤศจิกายน 
 3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสรางอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอ่ืน  
ท่ีจำเปนในการจัดเก็บภาษีกอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ (ภดส.1) 
 4. แจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี (ภดส.7) 
 5. การชำระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
 6. การมีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีคางชำระ ภายในเดือนพฤษจิกายน 
 7. การแจงรายการภาษีคางชำระใหสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 
 
ชองทางการใหบริการ 
สถานท่ีใหบริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ หมูท่ี 3 ตำบลโพธ์ิเสด็จ อำเภอเมอืง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร - ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
(ไมมีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 37 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เทศบาลแจงการประเมินตามแบบ ภดส.1 
เพ่ือใหเจาของทรัพยสินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ 
ทรัพยสินแจงการประเมินตามแบบ ภดส.7 

7 วัน กองคลัง เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 

3) การรับชำระภาษ ี
เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรบัชำระภาษี 

5 นาที กองคลัง เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ขั้นตอน หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชา โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสัญญาซ้ือขาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) หลักฐานการประกอบกจิการหรือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรรม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณเีปนนิติบุคคล) 

- 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณมีอบอำนาจใหดำเนินการรแทน) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
1) คาภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางตามราคา

ประเมินของกรมธนารักษ 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 
1) เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 99/9 หมูท่ี 3 ตำบลโพธ์ิเสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80000 โทรศัพท : 075-450564 E-mail : info@phosadet.go.th 

 


