
คูมือประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตใชน้ำประปาเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชางเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเปดใหบริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ กองชาง วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการรับชำระคาเก็บบริการน้ำประปา 
       ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ ์เสด็จ เรื ่อง การใชน้ำประปาเทศบาล พ.ศ. 2543 อาศัยอำนาจ            
ตามความในมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขเพิ่มในมาตรา 5 แหงพระราชบัญญัติ
เทศบาล (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2510) เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จออกเทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เรื่อง การใช
น้ำประปาของเทศบาล พ.ศ. 2543 
อัตราคาธรรมเนียมและคาบริการตางๆ 

1. คาธรรมเนียมยื่นคำรอง                 100 บาท 
2. คาประกันการใชน้ำ                      100 บาท 
3. คาน้ำประปาลูกบาศกเมตรละ              5 บาท 
4. คาบำรุงรักษามาตราวัดน้ำ เดือนละ       5 บาท 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
1. ผูขอใชน้ำประปานำเอกสารสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
สำเนาทะเบียนบานมาติดตอท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
อยางละ 1 ฉบับ 
2. ผูขอใชน้ำประปาจายเงินคาธรรมเนียม/คาบริการตางๆ 
3. ผูขอใชน้ำประปาเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จตองเดินทอสงน้ำมาถึง
ทอเมนตสวนการติดตั้งมาตรวัดน้ำและเครื่องกันน้ำ 
เปนความรับผิดชอบของเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
4. เจาหนาท่ีเทศบาลตรวจความถูกตอง/ดำเนินการติดตั้งมาตรา
วัดน้ำและตอทอสงน้ำ 

กองชาง 
 
 

งานจัดเก็บรายได 
กองชาง 

 
 

กองชาง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาใหบริการท้ังสิ้น 5 นาที/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน         จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบาน                       จำนวน 1 ฉบับ 

การรับเรื่องรองเรียน 

กองชาง เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


