
คูมือสำหรับประชาชน : การรับลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : งานสงเสริมสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ              
การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566  
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ภายในเขตเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
8. กฎหมายขอบังคับ / ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา – 
    ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 10 นาที / ราย 
9. ขอมูลสถิติ 
    จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0 
    จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
    จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10. ช่ืออางอิงของคูมือสำหรับประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
11. ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ี สำนักงานเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต 08.30 – 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2566 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ ซึ่งมีคุณสมบัติ
และไมมีลักษณะตองหามตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นรอบแรก 
ตั้งแตเดือนตุลาคม ถึง เดือนพฤศจิกายน พ.ศ. 2565 และรอบที่สอง เดือนมกราคม ถึง เดือนกันยายน                   
พ.ศ. 2566 ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว7426 ลงวันที่ 5 
ตุลาคม พ.ศ. 2564 เรื่องซักซอมแนวทางการรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จตามทะเบียนบาน 
 (3) มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอเทศบาล
ตำบลโพธิ์เสด็จ 
 (4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินไดแก ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยู
ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูที ่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ                 
หรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส 
ตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
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 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  
(ตองมีหนังสือมอบอำนาจ) 

2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ (ตองมีหนังสือมอบอำนาจ) 
วิธีการ 

1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร 
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด
ดวยตนเองหรืออาจมอบหมายเปนลายลักษณอักษรใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอลงทะเบียนแทนได 

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผาน 
มาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามทะเบียนนี้แลว 

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไป 
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริหาร ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูสูงอายุท่ีประสงคจะขอรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคำ
รองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

5 นาที งานสงเสรมิสวัสดิการสังคม 
สำนักปลดัเทศบาล  
เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 

 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น 
คำขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน
หรือผูรบัมอบอำนาจ 

5 นาที งานสงเสรมิสวัสดิการสังคม
สำนักปลดัเทศบาล 
เทศบาลตำบลโพธ์ิเสด็จ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 
13. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
  14.1.1) บัตรประจำตัวประชาชนของผูลงทะเบียนฉบับจริง 
  14.1.2) ทะเบียนบานของผูลงทะเบยีนฉบับจริง 
  14.1.3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีประสงครับเงินผานบัญชีธนาคาร)   ฉบับจริง 
  14.1.4) หนังสือมอบอำนาจ (กรรีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) จำนวน 1 ชุด  
ประกอบดวย - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ 
                 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอำนาจ 
  14.1.5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรรีประสงครับเงินผานบัญชีธนาคาร)   จำนวน 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว และไดยายเขามาในพื้นที่ตำบลอื่นจะตองมาขึ้นทะเบียน 
ที ่เทศบาลตำบลโพธิ ์เสด็จ อีกครั ้งหนึ ่งนับตั ้งแตวันที ่ยาย แตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั ้นๆ                       
ท้ังนี้ ใหไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณถัดไป  

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง ครับ 



-3- 
16. ชองทางการรองเรียน 
 1) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักงานเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 
     หมายเหตุ 0 7545 0564 

2) ทางเว็บไซต www. Phosadet.go.th 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



ทะเบียนเลขท่ี………../256…… 
แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 256..... 

 
 
 
 
 
 

ขอมูลผูสูงอายุ 
เขียนท่ี............................................. 

วันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ. .............. 
 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ……………………………………..นามสกุล............................................. 
เกิดวันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ........... อายุ.............ป สัญชาติ......................มีชื่ออยูในสำเนา
ทะเบียนบานเลขท่ี........................หมูท่ี/ชมุชน............................ตรอก/ซอย................................ถนน................ 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด.......................................... 
รหัสไปรษณีย................................โทรศัพท.............................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน
ผูสูงอายุท่ียื่นคำขอ  -     -       -   -     
สถานภาพสมรส  โสด   สมรส   หมาย   หยาราง   แยกกันอยู  อ่ืนๆ.......................................... 
รายไดตอเดือน.......................................บาท อาชีพ............................................................ 
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

 ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ     ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 
 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ  ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม เม่ือ........................................................ 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอายุ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 โดยวิธีดังตอไปนี้ 
(เลือก 1 วิธี) 

 รับเงินสดดวยตนเอง                                รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อำนาจจากผูมีสิทธิ 
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  
 สำเนาทะเบียนบาน 
 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ผานธนาคาร) 
 หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผู มีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผู ร ับบำนาญหรือสวัสดิการ                    
เปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ รับวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความ
ดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
(ลงชื่อ)...............................................................               (ลงชื่อ).......................................................... 
        (.............................................................)                       (........................................................) 
          ผูยื่นคำขอ/ผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอ                                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
 
หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทำเครื่องหมาย กาถูก ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 
     ผูยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวของเปน...................................กับผูสงูอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอำนาจ) ...............................................................เลขประจำตวัประชาชนผูรับมอบอำนาจ 

 -  -   -   -   ท่ีอยู................................................................................................ 
....................................................................................โทรศัพท.......................................................................... 



 
- ดานหลัง - 

 
ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว
.................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 -  -   -   -    แลว 
 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก

.................................................................................. 

.................................................................................. 
 
(ลงชื่อ).................................................... 
        (...................................................) 
            เจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกเทศมนตรีมตำบลโพธิ์เสด็จ 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได
ตรวจสอบแลวมีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับข้ึนทะเบียน 
 ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน 

 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                    (............................................) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                    (............................................) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                    (............................................) 
 

คำส่ัง 
       รับข้ึนทะเบียน   ไมรับข้ึนทะเบียน   อ่ืนๆ................................................................................. 
......................................................................................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ).................................................... 
        (...................................................) 

ตำแหนง...................................................................... 
วัน/เดือน/ป................................................................. 

 
 

(ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายุท่ีย่ืนคำขอลงทะเบียนเก็บไว)............................................................................................    

 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี.................เดือน..................................................พ.ศ. ..................... 
 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินยังชีพผูสูงอายุประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยจะไดรับเงินเบี้ย
ยังชีพตั้งแตเดือน........................................... พ.ศ. ................ ในอัตราขั้นบันได กรณีผูสูงอายุยายภูมิลำเนา           
ไปอยู ที ่อื ่น จะตองไปลงทะเบียนยื ่นคำขอรับเบี ้ยยังชีพผู สูงอายุ ณ ที ่องคกรปกครองสวนทองถิ ่นแหง                    
ใหนับตั้งแตวันที่ยายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้นๆ เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่องในการรับเงิน             
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                                             

 
 


