
คูมือสำหรับประชาชน : การขอยกเลิกใชบริการถังขยะ                                                            

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอยกเลิกใชบริการถังขยะ                                                           

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง                                                           .

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : เทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและ

มูลฝอย พ.ศ. 2556                                                       

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป                                                           

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น                                                            

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : เทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและ

มูลฝอย พ.ศ. 2556

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  7  วัน                                                          

9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :

     1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปจจุบัน

     2.เทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2556 

     หลักเกณฑ

     เอกสารในการยื่นขอยกเลิกบริการถังขยะ  มีรายละเอียดดังนี้

          1.สำเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

          2.สำเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

     วิธีการ

          1. ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ ที่ทำการองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

          2. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารเบื้องตน 

          3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาอนุญาตใหยกเลิกใชบริการถังขยะ

          4. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบนำถังขยะกลับมายังเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ และยกเลิกผูใชบริการถังขยะในระบบ
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ที่
                         รายละเอียดของ

                              ขั้นตอนการบริการ
ประเภทขั้นตอน

ระยะเวลา

ใหบริการ

สวนงาน /

 หนวยงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ

       เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 

     อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช 

       จังหวัดนครศรีธรรมราช

1 การตรวจสอบเอกสาร 1 วัน

2 การพิจารณา 3 วัน        เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 

     อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช 

       จังหวัดนครศรีธรรมราช

3 7 วัน        เทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ 

     อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช 

       จังหวัดนครศรีธรรมราช

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ตรวจสอบความถูกตอง

ของเอกสาร 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

รวบรวมหลักฐานเอกสาร 

ที่เกี่ยวของเสนอ

เจาพนักงานทองถิ่น

พิจารณาสั่งใหยกเลิกใช

บริการถังขยะ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบนำ

ถังขยะกลับมายังเทศบาล

ตำบลโพธิ์เสด็จ และยกเลิก

ผูใชบริการถังขยะในระบบ

การดำเนินการ

ระยะเวลาดำเนินการรวม    7   วัน

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

    11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง

1 ฉบับ

ที่ รายการ 
หนวยนับ

 เอกสาร
หมายเหตุ

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย พรอมรับรองสำเนา
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จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง

1 ฉบับ

ที่ รายการ 
หนวยนับ

 เอกสาร
หมายเหตุ

1

สำเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสำเนา2

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ชุด (กรณีนิติ

  บุคคล)

  11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง

1

ที่ รายการ 
หนวยนับ

 เอกสาร
หมายเหตุ

1 หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอื่น ชุด

12. คาธรรมเนียม   เปนไปตามหลักเกณฑอัตราคาธรรมเนียมตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เรื่อง การจัดการ

สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2556 

13. ชองทางการรองเรียน

 1) ชองทางการรองเรียน สำนักงานเทศบาลตำบลโพธิ์เสด็จ เลขที่ 99/9 หมูที่ 3 ตำบลโพธิ์เสด็จ 

           อำเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80000 / โทรศัพท 0 7545 0564, 

           โทรสาร 0 7545 0565 / www.posadet.go.th

           2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ชั้น 2 

           สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ทำเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / 

           โทรศัพท 0 2283 4000 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
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